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ICDL - International Certification of Digital Literacy

Ubersicht

Der professionelle Umgang mit dem Computer sowie die routinierte Anwendung gangiger
Programme wie Word, Excel und PowerPoint sind aus dem modernen Biroalltag kaum
mehr wegzudenken - und dies aus gutem Grund: Sie erleichtern die tagliche Arbeit und
steigern die Effizienz.

Lernen Sie, Word-Dokumente professionell zu gestalten, mit Excel anspruchsvolle
Berechnungen durchzufiihren und mit PowerPoint aussagekriftige
Prasentationen zu erstellen.

Nach Abschluss des ICDL-Base-Lehrgangs wissen Sie zudem, wie Sie sicher und gezielt
im Internet surfen.

In unseren Kursen vermitteln wir die Inhalte des offiziellen ICDL-Syllabus und bereiten
Sie gezielt auf die einzelnen Modulprifungen vor.

Sie kdonnen die Kurse bei business-seminar.ch auch besuchen, ohne eine Priifung
abzulegen.

Base-Module

Computer-Grundlagen
Erwerben Sie das grundlegende Know-how zur Nutzung von Computern und Mobilgeraten
- damit Sie sich sicher in der digitalen Welt bewegen.

Online-Grundlagen
Lernen Sie die wichtigsten Konzepte und Werkzeuge flir den sicheren Umgang mit
Internet, E-Mail und Online-Kommunikation kennen.

Textverarbeitung (Word o. a.)
Erlernen Sie die Grundkenntnisse der Textverarbeitung, um in Word professionell
Dokumente zu erstellen, zu gestalten und zu drucken.

Tabellenkalkulation (Excel o. &.)
Nutzen Sie die Basisfunktionen von Excel effizient und erstellen Sie Ubersichtliche
Diagramme, Listen und Berechnungen.

Prasentationen (PowerPoint o. a.)
Gestalten Sie Uberzeugende Prasentationen und erfahren Sie, wie Sie Diagramme und
Organigramme ansprechend einbinden.

ICDL-Base-Priifung

Wenn Sie Uber die nétigen Kenntnisse in den gangigsten Office-Programmen,
Betriebssystemen und Internetanwendungen verfligen kénnen Sie Ihre Fahigkeiten mit
der Prifung zum international anerkannten Zertifikat ECDL Base unter Beweis
stellen!
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Die Voraussetzung dafir sind die vier Base-Module, welche getestet werden. Mit drei
weiteren, frei wahlbaren Modulen kénnen Sie das ICDL-Standard-Zertifikat
erlangen. Flr die Teilnahme bendétigen Sie einmalig eine ICDL-ID.

Advanced-Module

Textverarbeitung (Word Advanced)

Sie lernen, Word auf professionellem Niveau zu nutzen - insbesondere flir umfangreiche,
formell strukturierte oder wiederkehrende Dokumente (z. B. Berichte, Vorlagen,
Vertrage, Serienbriefe).

Tabellenkalkulation (Excel Advanced)
Im Modul Excel vertiefen Sie Ihre Kenntnisse in der Tabellenkalkulation und lernen,
komplexe Datenanalysen, Berechnungen und Automatisierungen durchzufiihren.

ICDL-Advanced-Priifungen

Fir jedes bestandene Advanced-Modul (z. B. Word Advanced) erhalten Sie ein
eigenes Zertifikat. Wer mehrere Advanced-Module erfolgreich absolviert, kann
zusatzlich ein ICDL Expert Certificate beantragen (in manchen Landern auch als ICDL
Advanced Complete bezeichnet).

Dauer & Kosten

Ca. 36 Lektionen a 50 min. fir alle vier Base-Module, verteilt (iber 16 Halbtage als
Prasenzveranstaltung.
Total CHF 1'280.- oder CHF 320.- pro Modul.

Melden Sie sich bei uns fir eine unverbindliche Eignungsabklarung!
Herr Urs Lerch freut sich auf Ihre Nachricht unter 044 680 48 88!

Bei business-seminar.ch kdénnen Sie diverse Computerkurse flr Einsteiger/innen und
Fortgeschrittene besuchen, wie auch alle gangigen Base- und Advanced-Module zum
Erlangen der ICDL-Zertifikate.

Sie finden business-seminar.ch praktisch gelegen im Zentrum von Pfaffikon SZ. Die
Lizensierung zum ICDL-Testcenter folgt in Kirze.

ECDL ist die europdische Bezeichnung des Zertifikats, welche nun ICDL heisst. Die
Umbenennung erfolgte, um die globale Verbreitung und Einheitlichkeit zu betonen.
Lehrplan, die Prifungen und die Anerkennung sind gleichgeblieben. Mehr dazu auf der
nachsten Seite...
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Unterschied ICDL zu ECDL?

Im Wesentlichen sind es nur die Namen, welche den Unterschied ausmachen. Denn
Inhalt und Zielsetzung sind gleichgeblieben:

BRI Licence)

Bedeutung

VeI, verbreitet

Herausgeber /
Organisation

ECDL (European Computer Driving

Europaischer Computerfiihrerschein

Urspriinglich in Europa entwickelt und

European Computer Driving Licence
Foundation (ECDL Foundation)

Gleiche Inhalte: Computer-Grundlagen,

Inhalt / Module

Ziel

Online-Grundlagen, Textverarbeitung,
Tabellenkalkulation, Prasentationen usw.

Nachweis grundlegender und

fortgeschrittener Computerkenntnisse

Namensanderung In Europa bis ca. 2019

ICDL (International
Certification of Digital
Literacy)

Internationales Zertifikat fir
digitale Kompetenzen

Weltweit anerkannt und in
Uber 100 Landern gultig

Dieselbe Organisation -
heisst heute ICDL
Foundation

Gleiche Module - teilweise
modernisierte
Bezeichnungen

Gleiches Ziel, mit
internationaler Ausrichtung

Ab 2019 weltweit
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