
TOP-THEMEN 
 

 

Unsere Kursliste zu angesagten Business-Kursen: 

 

Copilot - K1 im Einsatz 

ChatGPT – Crash-Kurs 

Digitalisierung – im Alltag nutzen 

 

Diese Kurse eignen sich für Einzelne wie auch für Gruppen.  

Holen Sie sich hier Ihr Wissen zu den Top Business-Themen!  

http://127.0.0.1:8080/kursliste.html


Um Ihnen die Auswahl etwas einfacher zu machen, unterteilen wir die Kurse in drei 

Schwierigkeitsstufen: 

 

- Basic für Teilnehmer/innen ohne Kenntnisse und/oder Erfahrungen 

- Intermediate für Teilnehmer/innen mit Grundkenntnissen und/oder -Erfahrungen 

- Advanced für Teilnehmer/innen mit weitergehenden Kenntnissen und/oder Erfahrungen 

 

Unsere Kurse bieten den Vorteil, dass man sich bequem am Feierabend, am Wochenende, in 

Tages- oder Halbtageskursen fort- und weiterbilden kann, ohne gleich einen ganzen 

Lehrgang belegen zu müssen - modulartig also. 

 

 

Diese Einzelkurse sind sowohl für Privatpersonen geeignet wie auch für Teilnehmer von 

Vereinen/NGO’s/Parteien sowie auch für Mitarbeiter von Firmen, etc. 

 

Die Einzelkurse finden Sie gleich nachfolgend aufgeführt. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme! 

 

 

Hinweis: Änderungen in Programm, Zeit und Kosten können jederzeit erfolgen. Erkundigen 

Sie sich daher per E-Mail oder Telefon bei uns über die aktuelle Situation. 

 

Kursort: Pfäffikon SZ (Churerstrasse 23) oder nach Absprache. 

  



K1 -- Copilot – KI im Einsatz 

 

Wie kann ich Copilot als täglichen KI-Begleiter im Alltag nutzen? 

 

Copilot ist ein leistungsstarker KI-Begleiter bei der Nutzung von Microsoft-Apps. Erfahren 

Sie, wie Sie Copilot im Alltag einsetzen und Ihre Performance in der Bearbeitung von Office 

Dateien steigern können. 

Copilot ist in verschiedenen Microsoft-Anwendungen bereits integriert: 

- Word z.B. Textvervollständigung, Inhalte zusammenfassen 

- Excel z.B. Berichte erstellen 

- PowerPoint Design Vorschläge 

- Outlook Antworten optimieren 

- OneNote Aufgaben zuweisen und To Do's erstellen 

- Teams Besprechungsnotizen 

Sie sind in unseren Kursen als Einzelperson willkommen, sowohl als Vertreter einer 

Organisation (Firmen, Vereine etc.) wie auch als Privatperson - wir freuen uns auf Ihre 

Teilnahme! 

 

Hinweis: Änderungen in Programm, Zeit und Kosten können jederzeit erfolgen. Erkundigen 

Sie sich daher per E-Mail oder Telefon bei uns über die aktuelle Situation. 

 

Grösse / Dauer / Kosten: 

- max. acht Personen 

- Ein-Tages-Workshop (1 x 6 Stunden Unterricht und praktisches Üben) 

- CHF 320.- 

Inklusive Kursbestätigung, exklusive Mahlzeiten und allfällige Software-Lizenz. 

 

 

 

 

 

 

 

 



K2 -- ChatGPT– Crash-Kurs für Privat & Beruf 

 

ChatGPT im täglichen Einsatz >> Crash-Kurs für Privat und Beruf 

 

Dieser Kurs zur Anwendung von ChatGPT zielt darauf ab, sowohl Neulinge wie auch erfahrene 

Benutzer schnell und effizient mit den Möglichkeiten, Funktionen und den Best-Practices bei 

der Nutzung von ChatGPT vertraut zu machen: 

 

- Einführung - was ChatGPT ist und was es leisten kann 

- Praxisbeispiele - die KI beim täglichen Arbeiten miteinbinden 

- Datenschutz & Ethik - was es zu beachten gilt 

- Anwenden - diverse Übungen und Tests mit ChatGPT 

 

Hinweis: Änderungen in Programm, Zeit und Kosten können jederzeit erfolgen. Erkundigen 

Sie sich daher per E-Mail oder Telefon bei uns über die aktuelle Situation. 

 

Grösse / Dauer / Kosten: 

- max. acht Personen 

- Ein-Tages-Workshop (1 x 6 Stunden Unterricht und praktisches Üben) 

- CHF 320.- 

Inklusive Kursbestätigung, exklusive Mahlzeiten und allfällige Software-Lizenz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



K3 – Digitalisierung – Digitalisierung im Alltag einsetzen 

 

Digitalisierung im Alltag nutzen >> Crash-Kurs für Privat und Beruf 

 

Dieses Seminar zeigt auf, wie Sie als Neuling oder Beginner schnell und effizient in Ihrem 

Alltag die Digitalisierung integrieren können: 

 

- Digitalisierung - was heisst «Digitalisierung» 

- Mindset - Grundeinstellung, um digital zu Arbeiten 

- Integration –Digitalisierung schrittweise integrieren 

- Nützliche Tools – Programme und digitale Assistenten nutzen 

- Datensicherheit - persönliche Daten jederzeit schützen 

- Digitale Kompetenz –Vorteile der Digitalisierung optimal nutzen 

- Balance - digitale Überlastung vermeiden 

 

 

Hinweis: Änderungen in Programm, Zeit und Kosten können jederzeit erfolgen. Erkundigen 

Sie sich daher per E-Mail oder Telefon bei uns über die aktuelle Situation. 

 

Grösse / Dauer / Kosten: 

- max. acht Personen 

- Ein-Tages-Workshop (1 x 6 Stunden Unterricht und praktisches Üben) 

- CHF 320.- 

Inklusive Kursbestätigung, exklusive Mahlzeiten und allfällige Software-Lizenz. 
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